
上記申請等は（公財）千葉県建設技術センターホームページから行います。
[http://www.cctc.or.jp/]

操作手引書
【ユーザ登録編】

ここでは、電子納品登録申請における申請方法等について説明しています。

この「操作手引書」に沿って各々の申請をしてください。

１）ユーザ登録（初回のみ）

ユーザ登録(初回のみ)をしよう！ ----------------------------- １

ユーザ登録情報を変更したい場合 ----------------------------- ５

ID、パスワードを忘れてしまった場合 ------------------------- ７
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ユーザ登録(初回のみ)をしよう！

1. (公財)千葉県建設技術センターのホームページを開いてください。

http://www.cctc.or.jp/

2.上図の「電子納品登録申請」ボタンをクリックしてください。

※電子申請が可能な時間帯は、午前８時３０分～午後８時００分までです。

１）ユーザ登録(初回のみ)

電子申請システム利用におけるユーザ登録方法
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電子申請システムを利用するためには、ユーザ登録（ID、パスワード取得）をする
必要があります。
ユーザ登録は、会社または担当者ごとに無料で登録することが可能です。
また、ユーザ登録により取得したID、パスワードを利用して申請した内容の履歴を

表示することが可能です。
※申請件数及びID、パスワードを管理する上では、会社で電子申請担当者を決めて
ユーザ登録することをお勧めいたします。

Advice

【参考】電子媒体（副本）保管フロー、
CDの送付先等が掲載されています。

http://www.cctc.or.jp/


3.【電子申請ログイン画面】が表示されます。
ユーザID、パスワードを取得していない方は、初回のみユーザ登録を行う必要が
あります。
「ユーザ登録をする」ボタンをクリックしてください。

4. 【ユーザ情報登録(仮)画面】が表示されますので、入力してください。
※ID、パスワードは、申請者側で設定してください。但し、文字数が設定されて
いますので、注意してください。

※入力する文字には制限をかけています。
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5. 入力ができましたら、「確認」ボタンをクリックしてください。

6. 【ユーザ情報確認(仮)画面】が表示されますので、入力内容を確認し、間違いが

なければ「仮登録」ボタンをクリックしてください。
※特にE-mailアドレスの確認をしてください。
E-mailアドレスに間違いがある場合には、ユーザ仮登録メールを送信することが
できないため、本登録はできません。
この場合、ID、パスワードを変えてユーザ登録を再度行う必要があります。
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7. 数分後、当センターからユーザ仮登録メールが届きますので、本登録を行います。
メール本文内のURLにアクセスすると、本登録完了の画面が表示されます。
今後は、取得したIDとパスワードで電子申請を行うことができます。

本登録完了
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ユーザ登録情報を変更したい場合
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1. 【電子申請ログイン画面】を開き、ユーザID、パスワードを入力して
「ユーザ登録情報を変更する」ボタンをクリックしてください。

2. 【ユーザ情報編集画面】が表示されますので、変更したい情報を入力してください。

入力後、「確認」ボタンクリックしてください。

《変更できる項目》
・パスワード
・氏名、ふりがな
・所属部署名
・郵便番号
・住所
・電話番号
・FAX番号
・E-mailアドレス

※会社名及びIDの変更は出来ません。
会社名が変更になった場合は、
再度ユーザ登録を行ってください。



ユーザ登録情報変更完了
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3. 【ユーザ情報確認画面】が表示されます。入力内容を確認後、「更新」ボタンを

クリックすると、ユーザ登録情報が更新されます。



1. 【電子申請ログイン画面】を開き、「こちら」をクリックしてください。
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ID、パスワードを忘れてしまった場合

2. 【ユーザID・パスワード再送信画面】で、ユーザ登録を行った際のE-mailアドレスを入力して、
「ユーザID、パスワード再送信」ボタンをクリックしてください。

数分後、ユーザIDとパスワードが記載されたメールが届きます。
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